MINISTERIO DE EDUCACION
I.P.T MEXICO PANAMA

GUIA DE APRENDIZAJE Y ACTIVIDADES DE
TECNOLOGIA DE INFORMACION Y AGROINFORMATICA.

GRADOS:
10E, 10F, 10G, 10H TECNOLOGIA DE LA INFORMACION
10D AGROINFORMATICA.

PROFESORA: MARIA VICTORIA LEON

Para consultas:

Correo: maria.leon@meduca.edu.pa

Cel. 64984252

Horario de atencion: 9 am- 3 pm. De Lunes a Viernes.

e Lasindicaciones de entrega se encuentran al final de la Guia.



mailto:maría.leon@meduca.edu.pa

1. Versiones de Word

Tradicionalmente, las versiones de Word se han nombrado con "Word" seguido del
afio de la version (Word 2013, Word 2016, ..), esto es para las versiones de Word
para escritorio. En 2011 se lanzé Office 365 que es un servicio de suscripcion basado
en la nube, por supuesto también incluye Word, aunque no se llama Word 365, sino
simplemente Word, y puede que esto sea el motivo de la confusion, ya que, en
ocasiones, al hablar de Word no se sabe si nos referimos a la version de escritorio o
a la version de Office 365. Una explicacion a esta falta de diferenciacion puede ser
gue Microsoft esta interesada en que la version de escritorio vaya desapareciendo
en favor de Word de Office 365y por lo tanto solo exista un Word a secas.

La principal diferencia entre ambas versiones es que el Word de Office 365 se
actualiza de forma online cada pocos meses, segun van saliendo nuevas funciones o
mejoras, mientras que el Word de escritorio no se actualiza, es decir, si compramos
el Word 2016 tendremos que comprar Word 2019 para actualizarlo.

Otra diferencia es que el Word de Office 365 permite guardar los documentos en la
nube mediante OneDrive de forma muy fécil, y se paga una cuota mensual,
mientras que el Word de escritorio se paga completo al comprarlo.

Sin embargo, a nivel de uso, ambas versiones de Word son muy parecidas, las Unicas
diferencias se encuentran a la hora de compartir y guardar documentos en la nube.

También existe una version gratuita de Word que se ejecuta en un navegador web,
al escribirse este curso se llamaba Word Online y en 2019 se cambio el nombre a
"Word en la web". Para usar esta versidn gratuita hay que tener una cuenta de
correo de Microsoft.

Existe una versiéon de Word que se puede ejecutar en dispositivos moviles
(smartphones y tablets) y que se llama Word para moviles o Word App.
Hablaremos de Word Online y Word App en la unidad 25.

Sin embargo, en 2019 ha salido la versidon de escritorio Word 2019, dado que los
cambios no justifican redactar el curso de nuevo, hemos creado la nueva unidad 26
gue incluye las mejorasy las nuevas funciones incorporadas a Word 2019, y también
a la version actualizada de Word de Office 365. Asi pues, esta guia sirve tanto
para Word 2016 como para Word 2019, ya que en su mayor parte son
idénticos y las novedades de 2019 se pueden consultar en la unidad 26.



2.Elementos de la pantalla

Al arrancar Word aparece una pantalla muy similar a la siguiente:

Documentol - Word

Inicio Insertarl Disefio | Format| Referer ‘ Corrs;| Revisar| Vista ‘ Desarrc | Comph @ Indicar... aula Clic ‘Q,_ Corr

D N K S -abex, x* & :; g;_g = 4,5_' " AaBbCcDC AaBbCcD AaBbC “D
Pe?ar s A - al | q THormal  75inespa.  Thulo 1 Ed'i'un
Portapa.. = Pl Estilos P s
1. Barra de herramientas de acceso rapido.
2. Barrade titulo.
3. Pestafias cinta de opciones.
4. Cinta de opciones de una pestafia.
5. Botones Prelsentach:‘m, Minimizar, Maximizar y Cerrar.
6. Barras de desplazamiento.
7. Zoom.
8. Vistas del documento.
9. Barra de estado. @
Pagina 1 de 1 l' 44 palabras [J¢ Espafiol (Espafia) 2 g B - | + 140%

La ventana de Word se puede personalizar (lo veremos mds adelante), para cambiar
las herramientas y botones que hay disponibles, de modo que debes tomar las
imagenes del curso como un recurso orientativo, que puede no ser idéntico a lo que
veas en tu pantalla.

. - H ©- 0 = = .
1. La barra de herramientas de acceso rapido — contiene,

normalmente, las opciones que mas frecuentemente se utilizan. Los botones
son Guardar, Deshacer (para deshacer la ultima accion realizada) y Rehacer (para
recuperar la accion que hemos deshecho) y Abrir.

2. La barra de titulo, como ya hemos comentado, suele contener el nombre del
documento abierto que se esta visualizando, ademas del nombre del programa.



3y 4. Lacinta de opciones es el elemento mas importante de todos, ya que se trata
de una franja que contiene las herramientas y utilidades necesarias para realizar
acciones en Word. Se organiza en pestafias que engloban categorias logicas, por
ejemplo, Inicio, Insertar, etc.

3. Guardar y Guardar como

Para guardar un documento puedes utilizar los comandos Guardary Guardar
como... de la pestafia Archivo, o bien el icono = de la barra de acceso rapido.

- Al utilizar el comando Guardar como, Word que te permite elegir el dispositivo
donde vas a guardar el documento, cambiar el nombre del archivo, el tipo vy la
carpeta que lo contiene. En definitiva, si el documento ya habia sido guardado, lo
gue haras sera guardar las modificaciones realizadas en él en un archivo diferente.
De este modo podras conservar el original y la copia modificada por separado.

La primera pantalla que aparece al utilizar Guardar como es la siguiente.

Documentos - Word 7 = O X

@ aula Clic

ofermacién Guardar como ‘

Nuevo

OneDrive: Personal
Abrir (Y ~ Hoy
aulaclic@outlook.com
PruebasWord2016

Guardar = D: » varios » PruebasWord2016

E;I Este PC
Guardar como I,\\) Ayel'

+ Agregar un sitio ejercicios-r
I D: » mis_webs » en_construccio » cursos...
Compartir Examinar

Documentos

Exportar

Escritorio
Cerrar

Cuenta

En esta pantalla se puede elegir la ubicacién (dispositivo) y la carpeta donde vamos
a guardar el archivo.



Una vez elegida la ubicacion podemos elegir una carpeta dentro de esa ubicacion.
Podemos hacer clic en una de las carpetas que se nos muestran en la parte derecha
de la pantalla o podemos buscar otra carpeta haciendo clic en Examinar. En ambos
casos se abrird un cuadro de didlogo similar al que ves a continuacion

[ Guardar como X
1 &= » Esteequipo » Documentos v O Buscar en Documentos »
Organizar * Mueva carpeta == -
[ Este cquipo Nombre Fecha Tipo "
; Descargas Mis gjercicios Carpeta dear
%] Documentos Downloads Carpeta de ar
B Escritorio Camtasia Studio Carpeta de ar
) Mis archivos de origen de datos Carpeta de ar
=/ Imagenes _
ASUS Carpeta de ar
'b Msica Blocs de notas de OneMote Carpeta dear
B videos Plantillas personalizadas de Office Carpeta de ar
am O5(C) Curso aulaclic Carpetadear ,
- DATA (D) v € 5
Mombre de archivo: ~
Tipe:  Documento de Word (*.docx) w
Autores:  aula Clic Etiquetas: Agregar una etiqueta
[] Guardar miniatura
~ Ocultar carpetas Herramientas Cancelar

- Al utilizar el comando Guardar (también CTRL+G) o el icono E no se abrira ningun
cuadro de dialogo, simplemente se guardaran los cambios. A excepcion de un
documento que nunca ha sido guardado, en ese caso si que se abrira el cuadro de
didlogo para que elijas el nombre y ubicacién que quieras darle.

En funcion de la version de Windows que utilices, la ventana sera de una forma u
otra. Aun asi, aunque la estéticay botones cambien ligeramente, la base es la misma.
Para guardar un archivo debes tener en cuenta:

- Donde se guarda

- El nombre del archivo

- El tipo del archivo

Veamos como elegir estos parametros:

Ddénde se guarda:



En la parte central del cuadro se muestran los archivos y carpetas que hay dentro
de la carpeta en que estamos situados, en este caso Documentos. Ten en cuenta
gue, para guardar el archivo en una carpeta determinada, la tienes que tener abierta
de modo que se muestre su contenido.

Lo habitual es elegir una de las carpetas recientes pero la primera vez que
guardamos un documento y cuando pulsamos el botdn Examinar la carpeta que se
muestre sea la que esta destinada por defecto a guardar los documentos. Para ver
como cambiar esa carpeta predeterminada, visita este tema avanzado. Cambiar
carpeta predeterminada al guardar

La imagen de muestra esta basada en el cuadro que se presentaria en un
sistema Windows 10. Desde el panel de la zona izquierda puedes elegir otra carpeta.
O bien puedes ir explorando las subcarpetas desde la zona central, haciendo doble
clic sobre ellas para abrirlas y pulsando la tecla RETROCESO para volver al nivel
superior.

Otra forma de explorar carpetas es desde el titulo superior, en la imagen Este
equipo > Documentos. Para ello, deberias pulsar la flecha negra que separa cada
nivel de carpetasy elegir en el submenu en cual te quieres situar.

@ Guardar como

< v P <« Documentos » Curso aulaclic
Organizar « Mueva carpeta
A o
I Este equipo Mombre
4 Descargas Ejemplos del curse

%=| Documentos

B Escritorio

Si quieres, puedes pulsar el botdn Nueva carpeta para crear una carpeta nueva
donde guardar el archivo.


https://www.aulaclic.es/word-2016/a_4_1_1.htm
https://www.aulaclic.es/word-2016/a_4_1_1.htm

4. TABLAS EN WORD

Una tabla estd formada por celdas o casillas, agrupadas por filasy columnas. En
cada celda se puede insertar texto, nimeros o graficos.

Las tablas permiten organizar la informacion en filas y columnas, de forma que se
pueden realizar operaciones y tratamientos sobre los datos. Por ejemplo, obtener
el valor medio de una columna u ordenar una lista de nombres.

Otra utilidad de las tablas es su uso para mejorar el disefio de los documentos ya
que facilitan la distribucion de los textos y graficos contenidos en sus casillas. Esta
caracteristica se emplea sobre todo en la construccion de paginas Web para Internet
aungue no esta recomendado, ya que en HTML hay otras posibilidades de
maquetacion mas apropiadas.

TABLAS

Las tablas son una forma de organizar los datos
mucho mas potentes que utilizando las

Imicio Insertar Driserfio

tabulaciones u otros métodos.Para crear una TaBa | | Imagenes Imagenes Forma
- = limea -
tabla accedemos siempre desde la Tabla de 323
~ , I e o | |
pestafa Insertar > grupo Tablas > botdn Tabla. I CAC A A
, . I | | | | | |
Alli encontraremos las tres posibles formas de I I I I IC I L]
I o o o
crear tablas: o o o
I o o o
N N N N I N I O O
|===| In=sertar tabla...
= Dibujar tabla
I—_E|3 Hoja de calculo de Excel
B Tablas rapidas [



Una de las formas es utilizar la cuadricula que simula una tabla. Cada cuadrado
representa una celda y al pasar el ratdn sobre ella se coloreard en naranja la
seleccion que realicemos. Al hacer clic confirmamos que la seleccion se ha realizado
y seinserta latabla en el documento. En el ejemplo de laimagen estariamos creando
una tabla de 3x3.

1 Ordenador de 899 euros
escritorio
2 mouse 5 euros

2. La segunda opcion es haciendo clic en Insertar Tabla. Se abre una ventana que
permite especificar el nimero de filas y columnas para la tabla.

3. La tercera opciodn es usar el vinculo Dibujar Tabla. El cursor tomara forma de lapiz
y simplemente iremos dibujando las lineas que la formaran. Esta opcidén es mas
lenta, pero puede resultar muy Util para crear tablasirregulares o pararetocar tablas
ya existentes.

@ Para retocar una tabla dibujando sus bordes deberemos situarnos en ella. De este
modo veremos que disponemos de una pestafia de Herramientas de tabla. En su
pestafia Disefio > grupo Bordes, encontraremos las herramientas que nos ayudaran
a dar el disefio deseado a la tabla.



Actividades PARTE 1

1.

o A W N

Haga un resumen sobre el tema Versiones de Word en 10 lineas. Escriba los
puntos mas importantes.

Para que se Usa Word y cual es su funcion principal

Dibuje la pantalla de Word y escribale los nombres de sus partes.

Escriba las teclas que se usan también para guardar un archivo.

Que son tablas , en que se dividen.

Dibuje una Tabla de 5 x 4, recordando que el primer numero son las filas y
el sequndo las columnas

Escriba un texto de 10 lineas(tema libre), con su respectivo titulo, al final
afada una tabla de 2 x 4 y afiada informacion referente al tema que
selecciono.

Para realizar el punto 6 puede ver el siguiente video grabado por mi

persona. Si no tiene equipo realizarlo manualmente.

https://drive.google.com/file/d/1M1Bd00gmO28F93fUcpN1syKyY5kHwW2Tj/

view



5. Imagenes e llustraciones

En la mayoria de casos, nuestro documento se vera muy enriquecido si incorpora
fotografias, graficos, videos y cualquier otro objeto que apoye su contenido con
material mas visual. Por eso cada nueva version de Word se ocupa de ir mejorando
las herramientas de ilustraciones, facilitando su insercion, retoque y ajuste.

Los elementos de que consta Word se encuentran en la pestafia Insertar >

d 1) =] Smartart
o g &
= = 1l Grafico
Imagenes Imagenes Formas
en linea - s Captura~

grupo llustraciones, y son los siguientes: llustraciones

- Imagenes. Inserta una imagen o foto guardada en el disco. Pueden ser imagenes
fotograficas procedentes de camaras digitales, de Internet, de programas como
Photoshop, Gimp, Fireworks, PaintShopPro, etc. Suelen ser de tipo JPG, GIF o PNG.
Sobre estas imagenes se pueden realizar algunas operaciones como cambiar el
tamafo, el brillo,..., pero no se pueden desagrupar en los elementos que las forman.
Estan formadas por puntos o pixels que tienen cada uno un colory una posicion pero
no estan relacionados unos con otros. Estas imagenes admiten cambios de tamafios,
pero en ocasiones, si las reducimos y posteriormente intentamos ampliarlas de
nuevo pueden perder resolucién. Cuando hablemos de imagenes, en general, nos
estaremos refiriendo a este tipo de imagenes no vectoriales.

- Imagenes en linea. Se abrira una ventana para que puedas buscar imagenes desde
el navegador web: BlUsqueda de imagenes de Bing. Si tienes OneDrive también
aparecera como una opcidon mas para buscar en tus carpetas de OneDrive. También
veremos unos botones para buscar en Facebook y Flickr. Para todas estas opciones
es necesario estar conectado a Internet. En esta version ha desaparecido al opcion
Imagenes predisefiadas de Office.com que existia en Word 2013.

Podemos encontrar imagenes que estan construidas utilizando vectores,
llamadas Redimensionables por Microsoft, lo que permite hacerlas mas grandes o
pequefias sin perder resolucion. También se pueden desagrupar en los elementos
gue las forman, introducir cambiosy volverlas a agrupar (exceptuando las que estan
basadas en una fotografia). También hay imagenes fotograficas no vectoriales.

Si buscamos imagenes con Bing podremos encontrar diferentes clases de imagenes.



5. FORMAS

Formas. Mediante autoformas, lineas, rectangulos, elipses, etc. Estos graficos
también son vectoriales.

- SmartArt. Representacion de datos en forma de organigramas.
- Grafico. Representacion de datos en forma grafica.

- Captura. Son trozos de la pantalla capturadas por el usuario.

Conectarel Encender el Pulsar el Pulsar Insertar

DVD DVD DVD Open/Abrir DVD PSR

5. Crear organigrama

Para insertar un diagrama debemos:

- Acceder a la pestafia Insertar y seleccionar SmartArt.

INSERTAR
.—.. P.
D l__| 1 ] Smartdrt
P R

- ® oo W

Tabla  Imdagenes Imdgenes Formas
v en linea - s Captura~

Tablas llustraciones

- Se abrirad este cuadro de didlogo, donde deberas seleccionar el tipo de
diagrama que quieres insertar y pulsar el botdn Aceptar. Nosotros
seleccionaremos el tipo Jerarquia.



Elegir un grafico SmartArt 7 >

Todos ’\—TD _
6= Lista . o—_go__g:
E= R EEE 2 2
2% Proceso
= - E = =
£¥ Ciclo & & & = [E] ==
o CEes EEE -
|,5%_, Jerarquia |
- = 1=
E Relacian I =1 = [=] = B FF;I E%
(‘a} Matriz L EH=] =
A Pirdmide == i
D Lista de bloques basica
Imagen — Utilicelo para mostrar los bloques no
secuenciales o agrupados de
informacidn. Maximiza el espacio de
visualizacion horizontal y vertical de las
formas,

Aceptar | | Cancelar

Nos dibuja un organigrama basico de varios niveles similar al que
puedes ver en la siguiente figura.

0

Para modificar el texto de los recuadros basta con hacer clic en su
interior y escribir el texto que deseemos, o utilizar el panel de texto
gue aparece en la siguiente imagen y que explicaremos mas adelante.



Escribir agui el texto x

. | -
= [Texto]
® [Texto]
® [Texto]
® [Texto] -
| Organigrama... |
Al insertar un organigrama nos aparecen las

pestafnas Disefo y Formato.

H ©- 2 O i Documentod - Word Herramientas de Smart...
Archive  Inicio | Insertar | Disefio | Formato | Referencias | Carrespondencia | Revisar | Vista | Complementos | R Formato Q Indicar aula Clic g_ Compartir
+
Agregar forma - Promaover = L] e
e : ‘| = | == =Em =
Agregar vifieta Disminuir nivel =l . == == —y—
= | &= £ 2 2 (o | Cambiar | I BN | BN BN [N | Restablecer
] Panel de texto & De derecha a izquierda ") colores ’ gréfico
Crear grafico Disefios Estilos Smartart Restablecer

@ Agregar formas

+ - 14 . .
LlAgregarforma = Fote hotdn sirve para insertar elementos (recuadros)

al organigrama, pulsando sobre el triangulo negro de la derecha
podemos seleccionar que tipo de forma queremos insertar,
dependiendo en que nivel estemos podemos insertar o no un tipo. Por
ejemplo en el primer nivel como es Unico no puede tener compafiero
de trabajo.

Dhgregar forma -

(g Agregar forma detras m
?I:I Agregar forma delante

'.'_-'E Agregar forma supenor
":I'-i- Agregar forma debajo
=
i

Agregar asistente



A
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Un Subordinado es un recuadro que esta claramente un nivel por
debajo. Por ejemplo By C son subordinados de A.

Un Compafiero se sitla al lado del recuadro. Por ejemplo B es
companero de Cy viceversa.

Un Asistente estda un nivel por debajo pero antes que un
subordinado. Por ejemplo Al es asistente de A.

6. INDICES Y TABLAS DE CONTENIDO

Los indices y tablas de contenidos sirven para ayudar al lector a
encontrar lo que esta buscando. Word llama tabla de contenido a lo
que en Espafia conocemos simplemente como indice y Word llama
indice a lo que nosotros llamamos indice alfabético. En el punto
siguiente aclararemos mas las diferencias entre indice y tabla de
contenido.

Los indices y tablas de contenidos son muy utiles cuando estamos
trabajando con documentos extensos. De un documento bien
planificado y estructurado podemos extraer una tabla de contenidos
que facilite enormemente la localizacién rapida de algin punto
importante del documento.

Al crear los indices debemos intentar reflejar la estructura del
documento y colocar todos los términos importantes del documento,
para que posteriormente los lectores puedan encontrarlos.

En esta unidad también veremos como crear tablas
de ilustraciones, graficos y tablas, que nos permitiran organizar estos



elementos en tablas que facilitaran su busqueda y consulta por parte
de los lectores.

Conceptos basicos

Indice: Un indice es una lista de palabras y el nimero de pagina
donde se encuentra dicha palabra. El indice estda ordenado
alfabéticamente. Como ya dijimos, Word llama a indice lo que
normalmente nosotros llamamos indice alfabético o glosario.
Utilizaremos la misma nomenclatura que Word. El indice se suele
colocar al final de un libro para encontrar términos importantes de
manera rapida y sencilla. En la imagen podemos ver parte de un
indice.

Aristoteles, 2
Asteroide. Véase Jupiter
Atmaosfera
Tierra
exosfera, 4
ionosfera, 3

Tabla de contenido: Una tabla de contenido es un reflejo de la
estructura de un documento y contiene los titulos de los temas vy
subtemas que forman el documento. Una tabla de contenidos puede
contener o no el numero de pagina y puede establecerse un enlace
directo alos puntos contenidos en la tabla. La tabla de contenido suele
figurar al principio de un libro y es lo primero que miramos cuando
queremos saber qué temas tratara. Si hemos dado a los titulos del
documento un formato que incluya los niveles de esquema (Ver
Unidad 15) casi tendremos construida la tabla de contenido. En la
imagen podemos parte de una tabla de contenido.



Unidad 3. EGICION BASITA (1) .e oo e e e 2

Desplazarse por UM GOCUMIEITD ...t e e e e e e eeeenne 2
Desplazamientos cortos dentro de una misma pantalla: e 2
LM B TBEOM. e e e e e ee e e e enen 2

Con 185 TBCIAE B8 IMBCTIGM ..o e e ee e neas 2
LM B A O B8 TR TIBS. oot 2
Mediante las Barras de desplazamiemTO o e 2
Desplazamientos a lolargo de todo el documento: ..o 3
Tetlas ANPEE ¥ REPAE oottt bbb bbb bbb 3
COMDINAC O BB TBLIBE. oottt e e ee e e eeeae e e e esesensenna 3

Podemos comprobar que se parece mucho a los esquemas vistos
anteriormente, pero sivamos a imprimir el documento necesitaremos
insertarle una tabla de contenido ya que los esquemas no dejan de ser
una vista que esta solo disponible en la version digital del documento.

7. WordArt

Con las opciones anteriores seriamos perfectamente capaces de
crear un rotulo vistoso en nuestro documento. Pero Word dispone de
una herramienta que permite crear rotulosde forma sencilla,
escogiendo de entre los formatos predefinidos existentes: WordArt.

Para utilizarla, iremos a la pestafiaInsertar > grupo Textoy
pulsaremos el boton WordArt.

A [£] Elementos rapidos - D," Linea de firma -
4 WordArt ~ [E% Fecha y hora
Cuadro de L}‘
o Letra capital = ] Objeto -
Texto

Se mostrara una lista con algunos modelos de letras. Lo Unico que
deberemos hacer es hacer clic sobre la que mas nos guste.



A Wordhrt -

A A

A

>

A continuacidon se mostrara un texto en el documento listo para ser
modificado. Si hemos seleccionado texto previamente no sera
necesario teclearlo ya que aparecera ya escrito.

&

2

Espacio Da\ra el texto

Recuerda que puedes retocar el texto con las herramientas de la
pestafa Inicio para cambiar aspectos como la fuente, el tamafio, el
color o los estilos, tal y como lo harias con cualquier otro texto.

Sin embargo, los elementos WordArt no son exactamente texto,
sino que estan a medio camino de ser imagenes. Por ello, vemos que
cuando lo tenemos seleccionado disponemos de las Herramientas de
dibujo, con una pestafia de Formato. Esto quiere decir que, por
ejemplo, el corrector ortografico no detectara un error en un texto
WordArt, y también que el texto WordArt seguira las reglas de
alineacion de los graficos.

En la parte izquierda hay un ancla que sirve para mover el texto de
sitio, en la parte superior central esta el icono para girary en la parte
derecha el icono para alinearlo con el texto que lo rodea



ACTIVIDADES PARTE 2

Porque crees tu que es importante incorporar imagenes en un texto.
Para que se usan las formas en un contenido.

En que ayudan los indices y las tablas de contenido.

Para que se usa la técnica Wordart en un documento.

Que es SmartArt y para que crees son importantes la creacion de
organigramas.

Mira el siguiente video y crea un organigrama
https://www.youtube.com/watch?v=HoiHolprHS8

Mire el siguiente video y crea un Smart At (tema libre de acuerdo a tu
creatividad)
https://www.youtube.com/watch?v=nMSBTN1-ryE

Si no tiene equipo hagalo de forma manual.

Actividades Parte 3.

Investigue lo siguiente:

Que son aplicaciones on line.

Mencione tres ejemplos de aplicaciones on line y para que se usan

Que es un procesador de palabras.

Defina los siguientes temas e ilustrelos
o DIAPOSITIVA

ANIMACION

CANVA

DISENO

VIDEO

ESTILO

CREATIVIDAD

0O O O O O O

INDICACIONES DE ENTREGA:

Entregue el modulo completo y resuelto durante la semana del 26 al 30 de
septiembre. Si logra terminarlo antes también lo puede dejar en la
Administracién. Sl desea enviarlo por correo seria a:

maria.leon@meduca.edu.pa



https://www.youtube.com/watch?v=HoiHolprHS8
https://www.youtube.com/watch?v=nMSBTN1-ryE
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