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OBJETIVO GENERAL: GARANTIZAR EL EFECTIVO APRENDIZAJE, REFORZANDO LOS CONTENIDOS QUE SERAN DE
GRAN UTILIDAD DURANTE SU VIDA ESCOLAR Y UNIVERSITARIA. DESARROLLAR LA CAPACIDAD DE ANALISIS Y
COMPRENSION EN EL ESTUDIANTE.

ENTREGAR ANTES CADA DOS SEMANAS SEGUN LA DIVISION DEL MODULO. RECUERDE QUE SE DEBE EVALUAR
CON TIEMPO ANTES DE QUE FINALICE EL TRIMESTRE.

OBSERVACIONES:

LEA Y DESARROLLE LOS CONTENIDOS Y TALLERES ESPECIFICADOS DENTRO DEL MODULO.

DEBE TENER EN CUENTA QUE LOS TALLERES Y TRABAJOS DEBEN ESTAR ESCRITOS A MANO. DEBE ESCRIBIR CON
LETRA CURSIVA, LEGIBLE Y CON BOLIGRAFO NEGRO O AZUL.

DEBE SER MUY CUIDADOSO CON LA ORTOGRAFIA Y LA CORRECTA UTILIZACION DE LOS SIGNOS DE PUNTUACION.

DEBE LEER TODAS Y CADA UNA DE LAS PARTES DEL MODULO; YA QUE ASi LOGRARA DOMINAR SU CONTENIDO
Y APROBAR SATISFACTORIAMENTE SUS TAREAS Y TALLERES.

CUALIDADES DEL PARRAFO
1. UNIDAD:

Un parrafo debe desarrollar una sola idea central. Facilmente se rompe la unidad cuando se introducen varias
proposiciones principales o cuando se adicionan proposiciones que, en realidad, son ajenas al tema que se pretende
desarrollar. Esta es una de las caracteristicas que nos permite determinar si un parrafo esta bien escrito o no. Si
todas las oraciones sub-tematicas se relacionan con la oracién tematica, entonces podemos afirmar que el parrafo
posee unidad.

2. COHESION Y COHERENCIA:

Un parrafo no es un simple conjunto de oraciones aisladas o inconexas, sino una unidad intermedia de sentido,
conformada por oraciones interrelacionadas sintactica y semanticamente mediante los distintos mecanismos de
cohesion (la referencia, la sustitucidn, la elipsis, los conectores, la repeticidn y los signos de puntuacion) y las
diversas formas de coherencia (lineal, global o pragmadtica). La organizacidn de la estructura interna del parrafo
determina su coherencia.

3. EXTENSION:

No existen pardmetros absolutos sobre la extension de un parrafo. Ella depende basicamente de dos factores: el
tipo de texto y la intenciéon comunicativa del autor. Asi, pues, un texto escrito puede estar constituido por parrafos
breves, medianos y extensos. Sin embargo, casi todos los manuales de estilo periodistico recomiendan la brevedad
y fijan limites (un maximo de 20 lineas).




LAS CARACTERISTICAS DE UN PARRAFO
Los parrafos presentan algunas de las siguientes caracteristicas:
1. Comienzo y final

Un parrafo se identifica rdpidamente porque comienza con una letra mayuscula que estd antecedida por un
pequefio espacio, al cual se le conoce como sangria. Por otro lado, culmina con un punto y aparte que sugiere el
fin de la idea para dar paso a una nueva que esté vinculada al mismo tema.

2. Oracién principal

Todo parrafo se compone de una oracién principal, la cual se reconoce de manera facil porque es la que se
encarga de exponer la idea mas importante de todos los enunciados que se producen en esa parte. Es esta unidad
lineal la que comienza a darle sentido y coherencia al texto.

Ejemplo:

Me gusta la musica clasica y mafana tengo un examen de Lengua. El euro es la moneda de la Unidn Europea. La
ballena es un mamifero y a mi me encanta la pizza y montar en bicicleta.”

Esta serie de enunciados no constituye un texto, pues, carecen de unidad temdatica y cambia de un asunto a otro
continuamente.

“Me gusta la musica clasica. Mi compositor favorito es Beethoven. Precisamente, el préximo viernes la Orquesta
Nacional interpreta la novena sinfonia en el auditorio municipal. Pienso asistir con mi amigo Marcos. Ya tenemos
las entradas.”

Esta serie de enunciados si forma un texto, pues, se relacionan entre si, subordindndose a una idea principal o
tema (la aficion del emisor a la musica clasica).

TALLER
Indicaciones:

1. A continuacion, se te brinda un esquema, procede a leerlo detenidamente y luego desarrolla lo que te
solicita:
2. Abhora te invito a mejorar la cohesiéon de estos textos:

a) El otro dia en la calle me encontré con unos amigos. Los amigos me contaron que habian comprado una moto.
Habian comprado la moto con un dinero que habian ganado en verano. En verano habian estado trabajando para
ganar dinero y comprar una moto.

b) Tener animales en casa es muy agradable. También, tener animales en casa tiene problemas. Tienes que sacar
a los animales a pasear y tienes que llevarlos al veterinario. Hay personas que no quieren tener animales en su
casa. No quieren tener animales por varias razones. Algunas personas tienen alergia a los animales. Otras
personas no pueden cuidar a los animales.



c) Mis padres vivian en una casa junto a un campo de fatbol. Mis padres siempre van a ver los partidos de futbol y
antes también iban a ver los partidos. Ahora mis padres viven en el campo. Se mudaron al campo porque quieren
vivir ahora una vida mds tranquila y siempre han vivido junto a un campo de fitbol. Hay mucho ruido junto a un
campo de futbol.

Area nim. 2 Estructura de la lengua

Objetivo Conoce y aplica normas y procedimientos comunicativos para la buena redaccion de mensajes en
diversas relaciones comunicativas.

Tema Palabras invariables de la oracidn (continuacién) Conjunciones, interjecciones, preposiciones adverbios.

Las palabras invariables son aquellas que no tienen morfemas flexivos y, por tanto, no sufren modificaciones de
género, nimero, persona...

TALLER

I. INVESTIGA Y ESCRIBE EN TU CUADERNO CUALES SON LAS PALABRAS INVARIABLES
Il. Subraye en las siguientes oraciones las clases de palabras invariables.
1. ¢ Prefieres comer papas fritas o comer helado de chocolate?

2. El ladrén pated fuertemente a la victima.

3. Juan y Micaela juegan con la pelota.

4. Ahora voy a estudiar, luego te hablo

5. El ladrén pated fuertemente a la victima.

B. Sustituye las expresiones subrayadas por un adverbio.

1. Estuve en mi casa durante toda la tarde.

2. Cada dia me levanto a las siete.

3. Hoy es trece de mayo. El catorce tengo un examen.

4. A lo mejor voy de acampada el préximo viernes.

5. Con toda probabilidad seré el ganador de la prueba.

3. En los didlogos de las vifietas, subraya en rojo los adverbios, en azul los adjetivos y en verde los pronombres.
1. La pelicula me ha gustado mucho. Hay muchas batallas.

2. A mi tampoco. Muchos se han salido del cine.

3. Me cuesta mucho creer que sea un éxito de taquilla.

4. No, gracias, te quedan pocas.

5. No importa. Como pocas de esas cosas.



Area nim. 3 Comprension lectora

Objetivo Comprende la informacion que se presenta en diferentes tipos de textos no literarios, de tal forma
que pueda utilizarla en situaciones de su entorno.

Tema Etapas de la lectura de un texto (ideas centrales, inferencias)
LAS ETAPAS DE LA LECTURA

Las etapas de la lectura son los ciclos mediante el cual una persona lee, comprende y asimila una informacién, de
manera que se puedan recordar e interpretar las ideas principales.

La lectura es el proceso cognitivo por el cual se decodifica las informaciones contenidas en un texto, revista,
periddico o libro. Ademas, sirve para el desarrollo y perfeccionamiento del lenguaje, la escritura, creatividad y
habilidades comunicacionales. La lectura se interpreta de diferentes formas, debido a que los lectores son libres de
interpretar y crear su percepcién de los hechos y las palabras. Dichos procesos se dan por el nivel intelectual de los
mismos, sus sentimientos y lo que ven en su entorno. Es una de las actividades que fortalece la memoria a corto y
a largo plazo.

Algunas etapas de la lectura son:
La inferencia

Se trata de un proceso natural que sirve para deducir la informacién implicita de un texto. Para operar con
inferencias, es vital que el lector establezca esquemas de interpretacién y cuente con informacion suficiente. Al
hacerlo, puede establecer una relacién en términos de premisas y conclusion.

Las inferencias realizadas durante la comprension satisfacen dos funciones generales.

1. Permiten establecer conexiones entre el muevo material que exhibe el texto y el conocimiento ya existente en
la memoria. En este punto, puede tratarse de las diferentes memorias explicadas por el modelo de Anderson.
Gracias a esta operacion inferencial, el nuevo material se toma inteligible, se construye una cierta organizacidn que
le da sentido al texto y, en consecuencia, el lector puede apropiarse de la nueva informacidn presentada.

2. Permiten cubrir las lagunas en la estructura superficial global del texto. Por ejemplo, si se dice “Maria estd
bronceada”, se puede inferir que Maria fue a la playa, que estamos en verano, etc. Este tipo de inferencia se utiliza
con todo tipo de texto puesto que los recursos elipticos son imprescindibles para garantizar la economia del
lenguaje.

Area nim. 4 Apreciacién y creacién literaria

Objetivo Desarrolla actitudes en defensa de su nacionalidad y cultivando sentimientos de apreciacion estéticas
y valores nacionales.

Tema 2. Literatura Panameiia
Independencia de Panama de Espafia, Periodo de Unidn a Colombia
Observa la imagen y escribe écon cual de ellas te identificas mds como panamefio y por qué?

1. INDEPENDENCIA DE PANAMA DE ESPANA



El gobierno espafiol establecid en sus colonias de América: estricto monopolio comercial, control de la mayoria de
los cargos publicos, esclavitud, excesivos privilegios el bienestar del pueblo.

En Panama se puede citar como causas de su independencia de Espaia:

e La profunda crisis que afectd al istmo luego del cierre de la ruta de transito.

e La falta de oportunidades para los comerciantes locales por razén del monopolio que mantenia Espanfia.

e Ladecadencia de Panam3, que ya no tenia el mismo interés para Espafia. Las enormes diferencias entre
las clases de la sociedad colonial.

e Los patriotas panameiios habian acordado como fecha para la independencia el 8 de diciembre de 1811,
pero la Villa de Los Santos se adelantd a los planes, proclamando la Separacién el 10 de noviembre lo que
conocemos como el “Grito de Los Santos”.

El 28 de noviembre de 1821, se declaré la independencia. El Istmo de Panama fue de las pocas colonias que lograron
su independencia sin batalla porque el movimiento fue producto de un acuerdo entre los Istmefio.

2. PERIODO DE UNION A COLOMBIA

Se caracterizé por una situacién politica constante, ya sea por motivos internos que llegaron de

algunas regiones de Colombia. Se inicia 1821 — 1903.

Autores representativos:

Jerénimo de la Ossa, Maria Olimpia de Obaldia, Justo Arosemena, Belisario Porras, Narciso Garay, entre otros.
2.1. Causa de Nuestra Unién a Colombia

Cuando nos independizamos de Espafia, en noviembre de 1821 de manera inmediata los panamefios decidan unirse
voluntariamente a la Gran Colombia, Confederacién formada por Ecuador, Venezuela y la Nueva Granada.

1. La necesidad de proteccion militar, pues los panamefios tenian que Espafia iniciara alguna accién, para
reconquistar el Istmo.

2. El deseo de colocarnos bajo el amparo de una nacién fuente como la Gran Colombia, para iniciar nuestras vidas
independientes.

2.2. Hechos que caracterizaron dicho periodo

e Hechos como el Congreso Anfictidnico (1826) se basa en la idea de formar una comunidad o una gran
Confederacién de Republicas Americanas que habian sido colonias espafiolas para la defensa del
hemisferio.

e Minas de Oro de California (1848) en este afio 1848 fueron descubierto en California por el Capitan
Setter oficial de la Guardia Suiza, Territorial ricos en oro, que originaron desde todas partes del mundo
una avalancha humana hacia el Pacifico Norteamericano.

e La Construccion del Ferrocarril (1850 — 1855) debido a la urgente necesidad que existia en hacer mas
facil y seguro el paso a través del Istmo en esta época del descubrimiento de las Minas de California. se
firma en Bogotad el Contrato Stephens — Paredes.

e El Estado Federal (1855) en 1850, Justo Arosemena emprendid un nuevo proyecto para favorecer a
Panama y apartada de los efectos de las guerras civiles que tenian margen en Colombia.

2.3. La Separacién de Panama de Colombia

La Separacién de Panama de Colombia al 3 de noviembre de 1903, no fue un acto improvisado, sino mas bien el
producto de varios hechos anteriores terminaron en fracaso hasta llegar a la gloriosa fecha.



e La Constitucion de Rio Negro (1863) se convocé en mayor de 1863 una convencid que se

e celebraria en Rio Negro, la cual fue presidida por Don Justo Arosemena.

e El Canal Francés (1880 — 1900) en el aifio 1878 se firmd un contrato entre la Nueva Granada y el

e ciudadano francés Lucien Napoledn Bonaparte Whyte, para la construccién de un Canal por Panama.

e La Guerra de los Mil Dias, el Istmo de Panama no logrd el grado de desarrollo y seguridad econdmica
que habia motivado nuestra unidn a ese pais en 1821.

e Los partidos politicos colombianos: Liberal y Conservador, se disputaban constantemente el poder y
esto era causa de levantamientos e insurrecciones en todo el territorio.

e En 1830 el General José Domingo Espinar declard al Istmo independiente de la Gran Colombia, en un
intento de evitar que llegaran a Panama los efectos de la crisis politica de Colombia.

2.4. Las causas de la Separacion de 1903 pueden clasificarse en mediatas e inmediatas.
Causas mediatas:

1. La cancelacion de la constitucién de Rio Negro y reimplantacién del régimen central.
Causas inmediatas:

1. La Guerra de los Mil Dias

2. La Abrogacién del Pacto Canalero Herrdn — Hay

TALLER

Indicaciones:

ACTIVIDAD PARA AFIANZAR APRENDIZAIJE

1. Elabore un cuadro sinéptico de los temas siguientes:
- La independencia de Panama de Espafia

- Periodo de unién a Colombia

Area niim. 1 Comunicacion oral y escrita
Objetivo Demuestra claridad, precision, en el uso del idioma al expresar sus pensamientos.
Tema: Los conectores del discurso

LOS CONECTORES O MARCADORES DISCURSIVOS

Los conectores son palabras o grupos de palabras que sirven para unir ideas expresando, claramente, el modo en
que se relacionan entre si. Un buen uso de los conectores le da una mayor coherencia a nuestro discurso y lo hace
mas inteligible para el receptor.

Los conectores pueden utilizarse tanto en textos escritos u orales. Su principal funcién, como su nombre lo indica,
es conectar distintas partes de un texto, ya sean palabras, frases o, incluso, parrafos completos.

Cuando se construye un texto, es necesario poner de manifiesto las relaciones ldgicas que unen las distintas ideas
para que nuestro interlocutor pueda interpretarlo correctamente.



Una idea nueva puede afiadirse para, por ejemplo, complementar, contradecir o reforzar otra anterior. Asi pues,
del adecuado uso que hagamos de los conectores dependerda que nuestro texto final sea coherente y de facil
comprension.

A continuacidn, se explican brevemente cada uno de los tipos de conectores considerados aqui.
1. Adicion

Los conectores de adicién son aquellos que permiten anadir informacidn, seguir hablando sobre un tema o
presentar elementos adicionales. Por ejemplo: y, ademas, entre otros.

2. Causa

Los conectores de causa o conectores causales expresan la causa o la razon de ser de algo. Por ejemplo: porque,
dado que, entre otros.

3. Condicidén

Los conectores de condicién o conectores condicionales presentan acciones o hechos cuya realizacion (o no
realizacion) es necesaria para que se cumpla otra acciéon o hecho. Por ejemplo: si, con la condicién de que, entre
otros.

4. Finalidad

Los conectores de finalidad expresan la finalidad, el objetivo, el propdsito, el fin, etc., de una accidn. Por ejemplo:
para, con el fin de, otros.

5. llustracién

Los conectores de ilustracién o conectores aclaratorios son los conectores que permiten desarrollar de modo mas
preciso una idea mediante aclaraciones, reformulaciones, precisiones, ejemplos, otros.

TALLER

Indicaciones: lee las oraciones y escoge de las opciones del paréntesis la que consideres debe ir en el espacio en
blanco.

(En conclusion, encima, en primer lugar, para acabar, asi que, en segundo lugar.)

1. Ayer fue un dia desastroSo .......cccceecuvveeeiccieee e no sond el despertador y llegué tarde a la oficina
.................................................... el jefe estaba de mal humor y me advirtié de que esto no podia repetirse.

seeereeeenns, TUI @l sacar dinero y me di cuenta de que habia perdido la tarjeta de crédito; solo llevaba B/.
10.00 en mi cartera, ....ccccceveceveenrevecceeesneenns tuve que pedir dinero prestado a un companero.

..................................... cuando iba a subir a mi carro para volver a casa, vi que una llanta estaba baja de aire y tuve
que ir a la gasolinera mas cercana a ponerle aire, . ....ccccoeevececerierenreneenens , ayer fue un dia desastroso.

B. Elige un conector de los que tienen abajo y completa la oracion.

1.Yo trabajo porque me gusta lo que hago; ellos, ....ccccoceveeeceierierineennne. solo quieren ganar dinero lo mas rdpido
posible. (En cambio, en conclusidn, asi que)



2.Hace mucho frio; ....ccceeeveececeveriereene, no te olvides de ponerte el abrigo y la bufanda. (Por otra parte, aun asi, asi
que)

3.No podemos aceptar tus nuevas condiCiones; ........cccceeeeveevvrevervnnnn. prescindimos de tus servicios. (Aun asi, por lo
tanto, por el contrario)

4. ¢Qué si estoy enfadado? ¢Tu que crees? Te estuve esperando una hora V... me dices que habias
olvidado nuestra cita. (Por lo tanto, encima de todo)

A. Completa los espacios con los conectores que tienes abajo dentro del paréntesis.

1. Siempre he sido un desastre con los nUmeros; tU, ......cccccevveruennenn. tienes una mente privilegiada para las
cuentas.
(De ahi que, en cambio, en consecuencia)
2. No creo que mi ayuda te sirva de mucho; ......cceeeeveeeenenen. te ayudaré si es lo que quieres.

(Por tanto, ademads, de todos modos)

3. Nos equivocamos y él tiene toda la razén; .......ccceveeveceeeenenne toda la culpa es nuestra.
(Por consiguiente, encima, no obstante)
4. Estoy totalmente de acuerdo contigo; ....cceeveverevvvrererennne tengo que asegurarme.
(Asimismo, sin embargo, por cierto)
5. Ya sé que las carreteras estan cortadas porque ayer hubo un accidente; ............ccceeeuenneee......he decidido

salir a esquiar este fin de semana.
(De todas formas, en consecuencia, en cambio)
6. .Es poco sociable y bastante Serio; ......cccccvevevrciieeeiiniiiee e suele tener problemas con la gente.

(No obstante, de ahi que, por lo tanto)

Area niim. 2 Estructura de la lengua

Objetivo

Aprecia el valor de la aplicacién de las normas en la construccion de las estructuras gramaticales.
Tema Estructura de la oracion simple

Observa la siguiente imagen y redacta una oracién en donde el sujeto sea (una persona, un animal o una cosa.
Recuerda ponerle un predicado cuyo ntcleo es un verbo conjugado.

La oracién simple

El término oracidn proviene del latin oratio y tiene varios usos. Para la gramatica, se trata del constituyente
sintactico mas pequeno posible que es capaz de expresar una proposicion logica. Por lo tanto, es una palabra o un
conjunto de palabras con autonomia sintactica.

Es una combinacion de palabras que expresa una idea o pensamiento completo, es decir, que tiene un significado;
se caracteriza por tener autonomia sintdctica, lo que indica que, no necesita ninguna otra estructura y no hay otra
unidad que lo supere en rango. Cabe sefialar que, se puede distinguir estilisticamente comenzando en mayuscula y
terminando en un punto.



Sujeto de la oracion simple

El sujeto es quién realiza la accién que indica el verbo, por tanto, el "protagonista" de la oracion. Puede ser tanto
una persona, como un animal o un objeto, no importa. El sujeto se conoce, también, como Sintagma Nominal (SN)
y, en el caso de que vaya acompafado por algun articulo o adjetivo, estos también se incluirian dentro del SN.

Por ejemplo: La casa de mi tia esta en Barcelona - La casa de mi tia seria el Sintagma Nominal y el sujeto seria
casa.

Predicado de la oracién simple

La otra parte de la oracién simple es la que se conoce como predicado y es la parte de la frase que incluye las
acciones que afectan al sujeto. El verbo es el nucleo del Predicado, pero suele ir acompafiado con Complementos
del Verbo.

Por ejemplo: La casa de mi tia estd en Barcelona - esta en Barcelona seria el predicado y el verbo es esta.

La caracteristica principal de una oracién simple es que solamente cuenta con 1 verbo, por tanto, con 1 predicado.
Cuando estamos hablando de oraciones con mas de un verbo, entonces, nos estamos refiriendo a oraciones
compuestas. Con respecto a la intencién del hablante, las oraciones simples se dividen en enunciativas,
interrogativas, exclamativas, imperativas, desiderativas y dudosas. De acuerdo con la naturaleza del predicado, las
oraciones simples se clasifican en oraciones predicativas o atributivas. Por otro lado, las oraciones simples pueden
presentarse en activo o pasivo (las oraciones activas son aquellas en las que el sujeto realiza la accion y en el pasivo
el sujeto no realiza la accién, pero la recibe).

Las oraciones simples se pueden clasificar de acuerdo con su significado (hay oraciones simples, declarativas,
imperativas, interrogativas, dudosas y desiderativas) o de acuerdo con el tipo de predicado (oracidn atributiva
simple u oracion predicativa simple).

ESTRUCTURA GENERAL DE LA ORACION SIMPLE

1. Sujeto: Es la palabra o palabras de las cuales se dice algo.

2. Nucleo del sujeto: Es la palabra principal del sujeto.

3. Modificador del sujeto: Es la palabra que se agrega o dice mas del sujeto en el mismo sujeto.

4. Clase de sujeto: Si es simple, compuesto, complejo, incomplejo, expreso, tacito, segun esté conformada la
oracion.

5. Predicado: Es todo lo que se dice del sujeto o, también, las palabras que expresan lo que se afirma o se niega de
él.

6. Clase de predicado: Puede ser: Nominal, si estd conformado por el verbo ser o estar, (verbo copulativo). en
cualquier tiempo y conjugacién, modo etc. y, también, puede ser verba, si esta conformado por un verbo diferente
a ser o estar, verbo transitivo.

7. Nucleo del predicado: Si, el predicado es nominal, el nucleo es el sustantivo o adjetivo que acompafia al verbo.
Si, el predicado es verbal el nucleo es el mismo verbo.

OTRA ESTRUCTURA DE LA ORACION SIMPLE:

La oracién simple puede tener otra estructura, asi:



1.Sintagma nominal o frase nominal: Es el nombre o el mismo sujeto.

2. Sintagma verbal o frase verbal: Es el verbo o el mismo predicado.

3. Frase preposicional: Es la preposicién acompafiada de una frase nominal.
Indicaciones:

Analice las siguientes oraciones simples, segun el formato adjunto

Ejemplo : Actualmente muchos doctores panamefios trabajan incansablemente en los hospitales de la ciudad y
del interior.

Sujeto:

Nucleo del sujeto:

Modificadores:

Predicado:

Nucleo del predicado:

Modificadores:

TALLER

1. Ricardo llegd anoche a su residencia

2. Los perros furiosos ladraron mucho en la finca.

3. El fuerte viento derribé muchos arboles en ayer en la madrugada en Chiriqui.
4. Un caballo negro corria velozmente por las llanuras de Penonomé.

5. Mi gran amigo estudia medicina en la universidad de panama.

6. Aquel dia viajamos constantemente por varios paises de Europa.

7. El profesor ensefia bien en el aula de clases.

8. Los estudiantes son inteligentes.

9. Pedro bailé mucho en el parque de Las Tablas.

10. La nifia rubia resolvid rapido el ejercicio hoy

Area nim. 3 Comprension lectora

Objetivo Comprende la informacion que se presenta en diferentes tipos de textos no literarios, de tal forma
que pueda utilizarla en situaciones de su entorno.

Tema Caracteristicas de un mensaje eficaz. (claridad, precision, concision, propiedad y sencillez.

CARACTERISTICAS DE UN MENSAIJE EFICAZ



El mensaje estd definido por el contenido, por la informacién que como emisores enviamos a nuestros receptores
(audiencia) a través de un canal. Contiene dos partes. La primera parte trata sobre el asunto del mensaje équé
quiero comunicar? La segunda parte tratara sobre cdmo voy a comunicar.

¢COMO PREPARAR MENSAJES EFICACES PARA NUESTRAS AUDIENCIAS?

Sabemos que el modelo actual de las comunicaciones internas esta ligado a la participacion e implicacién de todo
el personal, a la escucha activa y a la emocion. Partiendo de estos objetivos nuestros mensajes deben respetar una
serie de principios a fin de que sean eficaces.

El mensaje eficaz cuida el contenido; es aquel que produce el efecto esperado. Es claro, preciso y persuasivo.

En nuestro quehacer diario emitimos un sinnimero de mensajes, a través de diferentes canales, mensajes que
deben expresar con claridad nuestras ideas, o sentimientos, sin ofender, ni crear confusiones.

Asi, por ejemplo: recordamos a un companiero que asista a la reunién con sus aportaciones pensadas o bien, que
termine el proyecto X para una fecha concreta, que lea un articulo de la “newsletter” ...

Estos mensajes sencillos para que no sean ignorados deben ser claros y, a ser posible impactantes. Hablar con
claridad y propiedad es una responsabilidad.

LAS SIETE CLAVES DE UN MENSAIJE EFICAZ:

1. El mensaje central:

¢Qué quiero comunicar?, écudl es el mensaje principal y cual el secundario?

2. El Objetivo:

¢Cudl es mi objetivo?, écudl es el fin, el para qué?

3. La audiencia:

¢A quién me dirijo?, écdmo es mi publico objetivo?; écudles son sus caracteristicas?
¢Conozco sus necesidades, sus prioridades, sus preferencias, sus costumbres...?
4. El Aporte — novedad:

¢Tiene un elemento diferenciador?, équé aporta de novedoso?

Los niveles de novedad son dos:

* La novedad absoluta, que es aquello nunca visto, lo excepcional.

* La novedad relativa, se refiere a las noticias que han sufrido una evolucién o un cambio. El mensaje central El
objetivo del mensaje

El receptor, La novedad, El momento, La actualidad, Todo lo anterior, El canal

5. La actualidad

El interés de los empleados decae rapidamente, por tanto, hay que valorar la importancia de difundir con rapidez.
La actualidad es lo que interesa, lo que preocupa en un momento determinado.

Hay cinco distintos niveles de actualidad:



* La actualidad simultanea, que se refiere a aquello que sucede en el mismo momento en que se cuenta.

» La actualidad reciente, que es aquello que acaba de ocurrir.

» La actualidad prolongada, cuya vigencia se mantiene durante un cierto periodo de tiempo y que va en declive.
* La actualidad permanente, formada por aquellos hechos que nunca dejan de interesar.

6. El canal:

Es el medio elegido para transmitir el mensaje. ¢ Qué canal voy a elegir?, canal escrito (carta, nota interna, circular,
cartel, publicaciones institucionales: folleto, manual) canal oral ( charla, conversacidn informal, reunion,
conversacion telefénica) Canal Tecnoldgicos ( el correo electrénico, un video, un foro, chat, redes sociales, ...)

En caso de que el mensaje se transmita por via oral hay que tener en cuenta el peso que tiene la comunicacién no
verbal (un 70%- segun algunos estudios), la voz y la entonacidn (un 20%) y las palabras (un 10%).

7. El momento.

Las circunstancias en que lanzamos el mensaje ¢Es oportuno, necesario e importante lo que voy a contar? ¢Es el
momento adecuado?

¢Qué otro aspecto o actitud, afiadirias a esta lista, para disefiar mensajes eficaces para cada una de nuestras
audiencias? ¢Qué opinas?

En el asunto de un mensaje debemos cuidar
Indicaciones:

e |dentifique su emocién.

e Disponga su corporalidad en congruencia con la accidn corporal que refrenda su emocién (acérquese,
siéntese comodo, en una postura dispuesta al encuentro, a la cercania).

e Elija la Palabra adecuada, es decir, aplique el cedazo reflexivo emocional. Ademas fijese en el contexto
para que su palabra se convierta en un mensaje entendible.

e Aplique Empatia, intente saber en qué emocidn esta el otro (a) y desde que emocidn recibira su mensaje.
Sélo, asi, generara comprension.

e Evalle en base a la conducta del otro (a) ante su comunicacion: Si realiza lo que usted le pide entonces
hay efectividad en la comunicacidn, si no realiza lo que usted le pidere anude el proceso en donde usted
evalle que pudiera estar actuando una mala comunicacién.

e Realice el proceso descrito tantas veces como sea necesario hasta lograr una comunicacién efectiva.

Ponga en practica las siguientes recomendaciones para lograr mensajes eficaces. Comprobaras que es posible y
que, finalmente, incorporard la comunicacidn efectiva a su vida, me refiero a la comunicacion efectiva.

+ SEMANA PRIMERA Y SEGUNDA

Area nim. 4 Apreciacion y creacion literaria

Objetivo Desarrolla actitudes en defensa de su nacionalidad y cultivando sentimientos de apreciacion estéticas
y valores nacionales.



Tema 2. Literatura Panameiia
Analisis sintactico y semantico de obras literarias panameiias. El

Himno Nacional. Lea el Himno Nacional y resuma en tres lineas, la interpretacion del coro y de cada una de las
estrofas. (Cada una por separado).

HIMNO NACIONAL

Alcanzamos por fin la victoria en
el campo feliz de la unién; con
ardientes fulgores de gloria se
ilumina la nueva nacion.

Es preciso cubrir con un velo del
pasado el calvario y la cruz; y que
adorne el azul de tu cielo de
concordia la espléndida luz.

El progreso acaricia tus lares al
compas de sublime cancién; ves
rugir a tus pies ambos mares que
dan rumbo a tu noble misién.
(Repite el coro)

En tu suelo cubierto de flores, a
los besos del tibio terral,
terminaron guerreros fragores;
s6lo reina el amor fraternal.
Adelante la pica y la pala, al
trabajo sin mas dilacidn; y
seremos asi prez y gala, de

este mundo feraz de Colén

ESTUDIO SEMANTICO Y SINTACTICO DEL HIMNO
Indicaciones:
PRIMERA PARTE

PALABRA VARIABLE / CLASE INVARIABLE / CLASE



1. Alcanzamos verbo regular, modo indicativo 0

Alcanzamos por fin la victoria en

el campo feliz de la unién; con

ardientes fulgores de gloria se

ilumina la nueva nacién.

1. Busque en el diccionario el significado de (Himno, estrofas, versos, semantica, sintaxis
y analisis literario)

2. Enliste y clasifique en palabras variables e invariables cada una de las palabras del
coro del Himno Nacional., segln el cuadro adjunto.(22 palabras)

SEGUNDA PARTE:

Recuerde que existen palabras polisémicas (poli, muchos y sémicos, significados), en estos casos debe
contextualizar el significado y que se ajuste a la tematica que estamos tratando.

Ejemplo: (velo) en el Himno, no es el de la novia.

PALABRAS Y SIGNIFICADOS
TERCERA PARTE:
PALABRA'Y SU MODIFICADOR CLASE DE PALABRA MODIFICADA CLASE DE MODIFICADOR

1. campo feliz

N

. ardientes fulgores
3. nueva nacién

4. espléndida luz.

5. sublime cancién

6. noble misién

7. tibio terral

8. ambos mares

9. guerreros fragores
10.amor fraternal

Enliste en orden alfabético los términos pasivos (los que no conoce su significado) de todo el Himno Nacional, y
busque su significado. (Minimo 10 términos).

Escriba la clase de palabra y clase de modificador.(sustantivo, adjetivo, verbo o adverbio)

CUARTA PARTE



Recuerde:

1. El sujeto puede estar al inicio, en el medio o al final de la oracién.

Ejemplo: Maria friega bien los trastes. (Sujeto - Maria / predicado - friega bien los trates.
Friega bien los trastes, Maria. (coma antes del sujeto)

Friega, Maria, bien los trastes. (coma antes y después del sujeto)

2. Cuando el sustantivo, (persona, animal, o cosa (quien realiza la accidn), no estd presente en la oracidn, se dice
que el sujeto es tacito o sobre entendido. (s.t. s.) y se pone el pronombre personal de quien realiza la accién.

Ejemplo: Llegaré tiempo (futuro) (sujeto tacito yo)
Cantaron (verbo pasado) (sujeto tacito ellos)

Escribes (verbo presente) (sujeto técito tu)

TALLER

CUATRO (4) ORACIONES PARA ANALIZAR

1. Alcanzamos por fin la victoria en el campo feliz de la unién.
2. Con ardientes fulgores de gloria se ilumina la nueva nacién.
3. El progreso acaricia tus lares al compas de sublime cancién.
4. En tu suelo cubierto de flores terminaron guerreros fragores.
Sujeto:

Nucleo del sujeto:

Modificador:

Predicado:

Nucleo del predicado:

Modificador:

Modificador:

Analice las siguientes oraciones.
Area 2 Estructura de la lengua
Objetivo Aplica con correccion normas y reglas idiomaticas en los diversos niveles del lenguaje.

Tema Clases de palabras, segtin su significado. (sindnimos, anténimos y homadfonas)

LAS PALABRAS SINONIMAS



Son palabras que tienen el mismo significado. Los sinénimos idénticos son relativamente escasos en nuestra
lengua, prevalecen en abundancia los sindnimos parecidos o afines.

El uso adecuado de los sindbnimos permite que la expresion de nuestros pensamientos sea clara,

concisa y variada. Esto se logra a través de la consulta permanente de los diccionarios y de la practica constante
tanto de la diccién como de la escritura. Ejemplo: nocivo-perjudicial.

LAS PALABRAS HOMOFONAS

Son aquellas que se escriben diferente, pero suenan igual y tienen un significado distinto entre ellas, dicho de otra
forma, los que tienen igual pronunciacion, pero su ortografia es distinta y su significado diferente. Ejemplo:
nocivo-saludable.

LAS PALABRAS ANTONIMOS
Los antdnimos son lo opuesto a los sindnimos, son palabras que significa lo contrario u opuesto. El

conocimiento de los anténimos enriquece nuestro vocabulario y su uso apropiado permite expresarnos mejory
con propiedad; por lo tanto, la seleccién y el empleo de estos debe ser objeto de sumo cuidado, determinando
solo por el contexto y la situacion para si evitar fallas en nuestra comunicacion.

Ejemplo: fortalecer-debilitar.

AHORA SE TE OFRECE UN CUADRO CON EJEMPLOS DEL TEMA DISCUTIDO.TE INVITO A ESTUDIARLOS:
SINONIMOS ANTONIMOS HOMOFONAS
Temor: pavor, panico.

Despoblado: desierto,

solitario.

Docto: sabio erudito

Remoto: lejano, alejado

Copia: reproduccion, imitaciéon

Enojo: enfado, malhumor

Verdadero: veridico

Abandonar: dejar, desamparar

Arriba: encima

Sedentario estable, fijo

Agil: veloz, rapido

Basico, fundamental, primordial
Beneficiosos: util, provechoso, benéfico
1. Aburrir = divertir

2. Aceptar =rechazar



3. Acceso = salida

4. Acentuar = atenuar

5. Loco = cuerdo

6. Acertar = confundir

7. Acortar = ampliar

8. Acosar = liberar

9. Actual = pasado

10. Ademan = sobriedad
12. Riqueza = pobreza
13. Misericordioso-=Despiadado
14. Opaco = transparente

15. Sagrado = profano

Indicaciones:

Los anténimos son lo opuesto a los sindnimos, son palabras que significa lo contrario u opuesto. El
conocimiento de los anténimos enriquece nuestro vocabulario y su uso apropiado permite
TALLER

A. Lea cuidadosamente las oraciones y coloca la que se deba utilizar en cada caso.

1. al ver tanta seguridad en mi madre. (Bacilo- vacilo)

2. es un titulo de la nobleza europea. (varon- bardn)

3. Es de, ser condescendiente con las damas (varon- bardn)

4. Es el horizonte cuando el sol comienza a ocultarse. (vello-bello)

5. El cuerpo cubierto de es caracteristico de los animales mamiferos (vello-bello)

6. Sefior, no siga por favor, no problemas. (cause- cauce)

7. El de la quebrada mermé al amainar la lluvia. (cause- cauce)

B. Sustituya por un anténimo la palabra subrayada.
1. Tengo que aceptar los libros en la cajeta

2. Ana esta loca y sonrie todos los dias. _

3. Estoy mas cerca de ti de lo que imaginas.

4. Me aburre ir al parque.



5. Murié entre la pobreza.

TALLER

Desarrolle el siguiente taller sobre las palabras: Sinénimas, anténimas y homéfonas.
C. Escriba en la raya un sindnimo a las siguientes palabras.

1. Acrecentar:

2. Amparar

3. Célebre

4. Arido

5. Basico

6. Beneficioso

7. Copia

Semana Tercera y cuarta
Area nim. 3 Comprension lectora

Objetivo Analiza e interpreta distintas clases de textos, seglin sus caracteristicas para apropiarse de todos los
conocimientos posibles.

Tema El Resumen (caracteristicas)
El Resumen
Puede ocurrir que tengamos que resumir un texto literariamente defectuoso, aunque, plagado de excelentes ideas.

El resumen consiste, basicamente, en la reduccién a términos breves y concisos de lo esencial de un asunto o
materia. La capacidad de resumir va ligada, por lo tanto, a la capacidad de comprender con precision lo que se
considera esencial. Es el paso previo a todo andlisis y comentario del texto, que nos garantiza la comprension con
exactitud de lo esencial de aquello que tenemos, posteriormente, que analizar o comentar. Un resumen no es un
esquema, ni un conjunto de notas ordenadas...

El resumen debe ser claro y bien redactado. Puede ocurrir que tengamos que resumir un texto literariamente
defectuoso, aunque, plagado de excelentes ideas. En ese caso debemos evitar contagiarnos de los defectos del
texto cuando éste utiliza un castellano oscuro e incorrecto.

¢COMO RESUMIR?

1. Leer el texto tantas veces como sea necesario.

2. Pensar en el texto e "integrarnos" a él, hasta estar seguros de haberlo comprendido.
3. Discernir la importancia de cada elemento que figura en el texto.

4. Elegir qué elementos debemos sacrificar y cudles destacar.



5. Por ultimo expresar con nuestras propias palabras lo que hemos comprendido.
Cuestiones practicas. Hemos de plantearnos preguntas elementales en torno al texto:
A) éDe qué se trata exactamente?

B) éPor qué se ha escrito?, équé quiere explicarme el autor?

C) ¢Qué pone de relieve? ¢En qué insiste?

Ya que el resumen no es un procedimiento mecanico requiere la presencia permanente de la imaginacién y la
inteligencia. Subrayar desde la primera lectura palabras y expresiones consideradas importantes, asi como,
establecer divisiones en el texto o enlaces entre sus partes no es recomendado al estudiante. Si tales notas
precipitadas fueran errdneas, lo que es muy probable, nos ocultarian el sentido real del texto en ulteriores lecturas.
Es mas efectivo y seguro leer antes el texto dos o tres veces con atenciodn, sin subrayar ni anotar nada.

A continuacién, sin volver a mirar el texto, reflexionar sobre el mismo intentando expresar su idea central, su punto
de partida, su encadenamiento légico... escribiendo las conclusiones, si es necesario, en un papel distinto del que
vamos a utilizar.

Proceder a una nueva lectura del texto subrayando, en este caso, mas que las ideas centrales (que ya hemos
asimilado y no se nos olvidaran) aquellas ideas importantes que no deben ser excluidas del resumen, pero
procurando no subrayar frases enteras a menos que lo consideremos indispensable, en cuyo caso debemos
ponerlas entre comillas y subrayarlas.

e Sieltexto eslargo podemos realizar un esquema de éste aparte o en un borrador, pero no sobre el mismo
texto; hemos de resaltar la divisién y encadenamiento de sus partes.

e Siel texto es corto podemos iniciar la redaccidn del resumen directamente. Esto planteara problemas, sin
duda, que deberemos resolver en el curso de la redaccién misma.

e Hay que respetar la extension maxima del resumen segun las instrucciones recibidas (resumir en 10, 15
lineas).

e Recordemos, por ultimo, que uno de los sentidos pedagdgicos del resumen de un texto es habituarnos a
comprender exactamente el pensamiento de otra persona.

Para el resumen de un libro hay que recordar dos puntos importantes: esta lleno de ideas y datos interesantes,
puede consultarlo siempre que lo necesite. Debe saber sobre los capitulos mas importantes. Para tal propésito, el
indice es de gran valor. El asunto de resumir un libro depende del tiempo que se tiene para hacerlo. Si tiene tiempo
suficiente, es bueno tener a la mano una libreta para hacer anotaciones de las ideas mas importantes, a medida
que, se va leyendo. No es preciso resumir todos los capitulos. Sélo aquellos mds importantes e interesantes. Para
hacer el resumen escrito, lo primero es describir el valor, la novedad y las ideas originales que aporta el libro. No
tiene que seguir el orden del autor; mas efectivo es seguir el orden del interés: lo mas importante y lo mas
interesante. Al redactar el resumen es importante llamar la atencion del lector.

Indicaciones: Lea los siguientes textos y luego redacte un resumen, en base a la teoria
TEXTO 1

La minimizacion de residuos sélidos se define como la accion de reducir al minimo posible el volumen y peligrosidad
de los residuos sdlidos a través de cualquier estrategia preventiva, procedimiento, método o técnica utilizada. La
minimizacién no es lo mismo que la segregacion. Esta implica agrupar determinados componentes o elementos
fisicos de los residuos sélidos para ser manejados en forma especial. El proceso para el manejo de la segregacion
debe iniciarse en la fuente de generacién (en la vivienda, la oficina, la industria, entre otros). La minimizacidn, pues,
no es lo mismo que la segregacion. El reaprovechamiento de los residuos sélidos se entiende como el proceso de



volver a obtener un beneficio del bien, articulo, elemento o parte del mismo, que constituye el residuo sélido. Se
reconoce como técnicas de reaprovechamiento: el reciclaje, la recuperacion y la reutilizacién.

RESUMEN 1

Lea los siguientes textos y luego redacte un resumen, en base a la teoria.

TEXTO 2

La solucidn al problema de los residuos sélidos no esta solo en la busqueda de respuestas

institucionales, sino, ademas, en generar repuestos personales que sustenten a aquellas. Una forma de hacerlo es
practicando lo que se ha llamado las 3 R: reducir, reusar, reciclar. Reducir es la principal.

Reduzcamos el consumo de todo aquello que no sea importante. Por ejemplo, no pongamos a los
articulos que vendamos o compremos mds envolturas de las necesarias y, al mismo tiempo,

consumamos menos de aquellos que no sean biodegradables o reciclables. Reusar las cosas, teniendo una
estrategia para ello. No compremos articulos descartables, salvo que sea estrictamente necesario.

Las botellas retornables o el uso de bolsas de tela en lugar de plastico, es un ejemplo de cdmo podemos contribuir
en este tema. No olvidemos que deben pasar 2 200 afios para que se degrade completamente una botella de
plastico, tiempo durante el cual formara parte de la basura de la ciudad. Reciclar aquello que podamos, usando los
productos para otros fines o transformandolos en otros productos.

4+ Semana Terceray cuarta



